
かながわ観光連携エリアに係る国内向けプロモーション業務委託仕様書 

 

１ 委託業務名 

かながわ観光連携エリアに係る国内向けプロモーション業務委託 

 

２ 委託期間 

契約締結日から令和９年３月 12 日まで 

 

３ 事業目的 

神奈川県では、横浜・鎌倉・箱根に次ぐ、国際観光地の創出に向け、観光の核づくり地域

（城ケ島・三崎地域、大山地域、大磯地域）を認定し、令和５年度までの約 10 年間にわたり

各地域が主体的に行う取組を支援してきた。令和６年度からは、核づくり地域と周辺地域が連

携した「かながわ観光連携エリア（※）」を形成し、エリアとして周遊を促進する取組を実施

することで、エリアとしてのブランド力向上や受入環境整備などを推進し、国内外から多くの

観光客が訪れる魅力ある観光地域となることを目指している。 

ついては、４に掲げるプロモーションコンセプトを踏まえつつ、それぞれの国内の誘客ター

ゲットに対して、観光地としての認知向上を図り、エリアへの来訪意欲を喚起することを目的

に、様々なメディアを最適に組み合わせたプロモーション業務を実施する。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

【※ 連携エリア 各エリアの名称及び構成市町村】 

 三浦半島エリア 

  横須賀市、逗子市、三浦市、葉山町 

 県央やまなみエリア 

 厚木市、秦野市、伊勢原市、愛川町、清川村  

 湘南西エリア 

 平塚市、小田原市、大磯町、二宮町  

 



４  プロモーションコンセプト 

エリア名 エリア愛称 キャッチコピー・ロゴ ターゲット層 

三浦半島エ

リア 

かながわ 

三浦半島エ

リア 

遊んで、食べて、癒され

て。唯一無二の三浦半島体

験。 

 

 

首都圏在住の 20～30 代をメイン

ターゲットとする。中でも、20

代女性については旅行に対する

意欲が最も高いとされるセグメ

ントであることから、20 代の女

性を中核のターゲットとして設

定する。 

県央やまな

みエリア 

かながわ や

まなみエリ

ア 

My Recovery Place~ 私が

私に戻れる場所 ~ 

 

 

首都圏在住の 30 代女性をメイン

ターゲットとする。中でも、日

帰りまたは1泊のショートトリッ

プを通じて心身を回復させて日

常のストレスから解放されたい

と考えているような層を中核の

ターゲットとして設定する。 

湘南西エリ

ア 

ちょうどい

い！湘南

WEST 

湘南ノスタルジック街道 

 

 

首都圏在住のファミリー層をメ

インターゲットとする。中で

も、ファミリーでドライブをし

ながらショッピングや食事も楽

しみつつ、子どもにさまざまな

体験をさせたいと考えているよ

うな層を中核のターゲットとし

て設定する。 

 

５ 業務内容 

(1) プロモーション動画を活用したオンライン広告の配信［企画提案事項］ 

各連携エリアの観光地としての認知度向上と来訪意欲の喚起を図るため、プロモーショ

ン動画を素材として、YouTube 並びに SNS を活用したオンライン広告を配信すること。 

ア 広告用動画 

次の URL に掲載されている動画を使用すること。基データについては契約締結後、発

注者から MP4 形式にて提供する。 

(ｱ) 三浦半島エリア 

https://www.youtube.com/watch?v=tseRYS-Mxyc 

(ｲ) 県央やまなみエリア 



https://www.youtube.com/watch?v=P0D630KbvZQ 

(ｳ) 湘南西エリア 

https://www.youtube.com/watch?v=IS_m-TREz1k 

イ 再編集 

アで提供する動画をオンライン広告に使用することを基本とするが、YouTube広告およ

び各 SNS（Instagram、X 等）の広告枠の特性（縦型、スクエア型、短尺化等）に合わせ

て、効果的に再編集（リサイズ、カット、テロップ挿入、BGM調整等）することは妨げな

い。その場合は委託料上限額の範囲内で行うこと。 

   ウ 配信ターゲット 

４で定めるターゲット層を基本とするが、より詳細な内容（居住地、年齢、興味関心

等）については、根拠とともに提案すること。 

エ YouTube 広告の実施 

全エリア共通で実施すること。 

オ SNS 広告の実施 

Instagram、X、Facebook の中から、各エリアのターゲット特性（年齢層・趣味嗜好）

に最も合致し、拡散・誘導が見込める媒体をエリアごとに選定して提案すること。 

カ 広告の誘導先について 

神奈川県公式観光サイト観光かながわ NOW（以下、「観光かながわ NOW」という。）内の

各エリアの魅力を伝える特設ページに誘導を図ること。特設ページの内容については、

次の URL を参照すること。 

(ｱ) 三浦半島エリア 

https://www.kanagawa-kankou.or.jp/area/miura 

(ｲ) 県央やまなみエリア 

https://www.kanagawa-kankou.or.jp/area/yamanami 

(ｳ) 湘南西エリア 

https://www.kanagawa-kankou.or.jp/area/shonannishi 

キ 予算 

広告及び広告管理にかける費用は、全体予算の約 20％とすること。 

ク エリア別広告配信計画 

エリア別の広告配信計画を作成すること。計画には次の項目を盛り込むこと。 

(ｱ) 使用する広告用動画（再編集する場合は、再編集イメージ） 

(ｲ) 配信ターゲット 

(ｳ) 広告媒体 

(ｴ) 誘導先 

(ｵ) 動画再生数及び特設ページへの誘導数（クリック数）の目標値 

(ｶ) 配信スケジュール 

(ｷ) その他広告配信に必要な項目 

 

 



(2) インフルエンサーを活用した情報発信［企画提案事項］ 

連携エリアの魅力を深く浸透させるため、４で定めるプロモーションコンセプトを踏ま

えた適切なインフルエンサーを選定し、情報発信を実施すること。 

ア インフルエンサーの選定 

     各連携エリアで定めるターゲットに対して影響力を有するインフルエンサーを選定す

ること。なお、各連携エリアでそれぞれ異なるインフルエンサーを選定することを原則

とするが、全連携エリアで同じインフルエンサーを選定することは妨げない。 

また、発信媒体については、YouTube、Instagram、X、Facebook を想定しているが、

受注者の提案を基に発注者と協議の上、決定するものとする。 

選定するインフルエンサーは、選定理由のほか主発信媒体のフォロワー数など影響力

が分かる根拠を明示すること。 

   イ 投稿企画 

     アで選定したインフルエンサーを活用して行う投稿企画を、連携エリアごとに提案す

ること。 

ウ インフルエンサーによる取材実施 

インフルエンサーが現地を実際に取材すること。取材先の選定に当たっては発注者と

事前に協議を行うこと。また、取材の許可に係る調整や施設・コンテンツ利用に係る手

配、精算、権利関係の整理等、取材先との一切の調整は受託者が行うこと。取材先に対

しては、公益社団法人神奈川県観光協会が実施する事業であることや事業の趣旨等を十

分に説明すること。 

エ インフルエンサーの発信回数と手法 

ターゲットの来訪意欲を最も喚起できる発信回数および媒体を提案すること。 ただし、

最低限以下の発信を必須とする。 

投稿内容がアカウント上に残り続け、後から検索が可能な形式（リール、フィード、

動画等）で各連携エリア３回以上投稿し、非表示化や削除を行わないものとする。 

※ 自動消去される投稿形式（ストーリーズ等）は、本業務における必須回数には含め

ないものとする。 

オ 目標値 

目標値（リーチ数、インプレッション数、エンゲージメント等）を提案すること。 

 

(3) メディアへの記事掲載［企画提案事項］ 

４で定めるターゲット層に対して観光地としての認知向上を図るとともに各エリアへの

来訪意欲を喚起するため、各エリアで最適なメディアを選定し、情報発信を実施すること。 

ア メディアの選定 

各連携エリアのターゲットに対して影響力を有するメディアをそれぞれ１つ以上選定

すること。選定するメディアの媒体については、オンラインであるかオフラインである

かの指定は行わないが、各連携エリアのターゲット層を踏まえて最適な媒体を選択する

こと。選定の際には、選定理由のほか選定したメディアの影響力が分かる根拠を明示す

ること。 



   イ メディアによる取材実施 

メディアが現地を実際に取材すること。取材先の選定にあたっては発注者と事前に協

議を行うこと。また、取材の許可に係る調整や施設・コンテンツ利用に係る手配、精算、

権利関係の整理等、取材先との一切の調整は受託者が行うこと。取材先に対しては、公

益社団法人神奈川県観光協会が実施する事業であることや事業の趣旨等を十分に説明す

ること。 

ウ メディアの発信内容 

ターゲットのニーズを踏まえるとともに、旅行者目線で見たエリアの魅力を抽出し、

エリアならではの魅力が伝わるものとすること。発信にあたっては、内容の正確性を担

保するため、十分な確認作業を行うこと。 

エ 目標値 

目標値（記事単体の PV数や滞在時間、冊子の売上数や配布数等）を明示すること。  

 

(4) フォトコンテストの企画・運営［企画提案事項］ 

各連携エリアの魅力的な写真を収集するとともに、各連携エリアの魅力を視覚的に発信

することで、観光地としての認知向上を図り、エリアへの来訪意欲を喚起することを目的

にユーザー参加型のフォトコンテストを次のとおり提案し、実施すること。なお、入賞作

品は各種印刷物やＷＥＢサイト・SNSへの掲載、イベントでの展示やイベント作成物への使

用など、発注者が実施する神奈川県のＰＲ事業に利用する限りにおいて、撮影者の許諾な

く無償かつ無期限に利用できるものとすること。 

ア フォトコンテストの企画 

(ｱ) テーマ 

４で定めるプロモーションコンセプトを踏まえた応募テーマを提案すること。 

    (ｲ) プラットフォームの選定 

        写真との親和性が高い Instagram を基本とするが、ターゲットへの訴求効果が高い

と判断される場合は、他 SNS の併用や代替案を根拠とともに提案すること。 

(ｳ) 開催期間 

開催期間は受注者の提案を基に発注者と協議の上、決定するものとする。 

(ｴ) 応募目標数 

各連携エリア 100 作品以上 

(ｵ) 入賞作品 

      参加者数が最大化できるような入賞作品数について提案すること。 

(ｶ) 賞品 

入賞作品数に合わせた賞品を提案すること。賞品内容は各連携エリアの特産品や宿

泊券等を基本とし、各連携エリア 10 万円（税込。送料等込。）程度を目安とする。 

イ フォトコンテストの運営について 

フォトコンテストの運営にあたり事務局を設置し、以下の業務を行うこと。 

(ｱ) フォトコンテスト応募要項の作成 

(ｲ) フォトコンテスト特集ページの作成 



観光かながわ NOW に、フォトコンテストの募集および結果発表等を行うための特

集ページを作成すること。作成にあたっては、かながわ NOW のシステム仕様および

運用ルールを遵守すること。なお、CMS の利用権限付与や操作方法等の詳細につい

ては、契約締結後に別途説明する。 

(ｳ) 広報 

オンライン広告の活用、プレスリリース、他媒体との連携など観光かながわ NOW

以外での広報を実施すること。 

(ｴ) 応募作品の集計及び整理 

(ｵ) 応募作品のデータ及び応募者の個人情報の管理  

(ｶ) 審査方法（審査員の手配、入賞作品に係る選定基準の作成等） 

(ｷ) 賞品の手配 

(ｸ) 入選作品の本人確認作業及び入賞候補作品の権利精査（第三者の著作権・肖像権

侵害の有無） 

(ｹ) 入賞者への賞品の発送及び到着確認 

(ｺ) フォトコンテストに係る問い合わせ対応 

(ｻ) その他フォトコンテストの運営に必要な業務 

 

(5) 三浦半島エリア、県央やまなみエリアへの誘客促進業務［企画提案事項］ 

エリア内でのツアーやイベント等のほか、エリア外での PR イベント等、ターゲットがエ

リアを訪れる直接または間接的なきっかけとなる取組を提案し、実施すること。合わせて、

参加者に対するアンケート調査を実施し、今後の誘客施策に活用可能なデータを収集する

こと。また、提案する各取組の目的に応じ、その効果を測定するための具体的な目標数値

を提示すること。 

なお、湘南西エリアについては、別事業において誘客促進業務を実施する予定であるた

め、本業務においては提案不要である。 

 

(6) 追加提案［企画提案事項］ 

本仕様書に定める委託業務のほか、効果的と考えられる企画のアイデアがあれば、委託

料上限額の範囲内で、その根拠とともに追加提案し実施すること。 

 

６ 効果測定 

  ５(1)～(6)において設定した目標の達成状況を報告するとともに、本業務全体の目的であ

る各連携エリアの国内の誘客ターゲットにおける、観光地としての認知の向上や来訪意欲の喚

起が図られたかを分析し、報告すること。 

 

７ 再委託の禁止 

  業務遂行に関しては、原則として再委託を行わないこととし、再委託が必要な場合は事前に

発注者の承諾を得ること。 

   



８ 制作物に関する権利の帰属 

本委託業務で制作・収集した記事・写真・動画については、原則として、公益社団法人神奈

川県観光協会あてに二次利用可能な形式でデータ提供し、神奈川県観光協会が二次利用するこ

とを了承すること。受注者はこのことを了解し、著作権等について、次のとおり調整すること。 

(1) 本委託業務においては、著作権の取り扱いに十分に注意すること。 

(2) 成果品の所有権、著作権（著作権法第 27 条・第 28 条に規定する権利を含む）、利用権は、

発注者に帰属するものとする。また、成果物の一部に第三者が権利を有する著作物を使用

した場合は、所有権、著作権、利用権等に関して必要な手続を行い、使用料等の負担及び

責任は受注者が負うものとする。 

(3) 本委託業務により得られる著作物の著作者人格権について、受注者は将来に渡り行使し

ないこと。また、受注者は本委託業務の制作に関与した者に対して著作権を主張させず、

著作者人格権についても行使させないことを約すること。 

(4) 本委託業務に使用する映像、イラスト、写真、その他資料等について、第三者が権利を

有するものを使用する場合、第三者との間で発生した著作権その他の知的財産権に関する

手続や使用権料等の負担と責任は、全て受注者が負うこと。 

(5) その他、著作権等で疑義が生じた場合は、別途協議の上、決定すること。 

 

９ 留意事項 

(1) 受注者は、業務を進めるに当たり、発注者と緊密に連携し、詳細な協議を行い、その記

録を発注者に共有し、作業を進めること。この場合に、疑義が生じた際は、発注者と協議

の上、その指示に従うこと。 

(2) 受注者は、発注者の求めに従い、逐次、進捗状況の報告や中間成果物の提供を行うこと。 

(3) 受注者は、画像又は動画の提供を第三者に依頼する場合、第三者の許諾を得て画像又は

動画を撮影する場合は、第三者から許諾を得ること。許諾を得る方法については受注後に

発注者と協議の上決定すること。 

(4) 本業務の実施において個人情報を扱うに当たっては、別添「個人情報保護に関する特記

事項」を守らなければならない。 

(5) 成果物に重大な瑕疵があった場合は、受注者の責任において、掲載内容の修正や再投稿

等の必要な措置を講じること。 

 

10 業務実施報告書等の提出 

(1) 提出物  

ア 業務実施報告書 ２部（Ａ４縦 左綴じ） 

イ 業務実施報告書(ｗｏｒｄ、ＰＤＦ)及び制作したデザイン(ＰＤＦ、ａｉ)、動画デー

タなど本委託業務で制作したすべての電子ファイルを保存したＤＶＤ―Ｒ等 ２枚 

ウ 完了届 

(2) 提出期限 

 令和９年３月 12 日 

 



(3) 提出場所 

   〒231-8588 横浜市中区山下町１ 

   公益社団法人神奈川県観光協会県事業推進部 

(4) ウィルスチェックについて 

成果物、その他の発注者に提供するデータや記録媒体については、納品前に必ずコンピ

ューターウイルス等不正プログラムが混入していないことを確認すること。 

  



個人情報保護に関する特記事項 

 

（秘密等の保持） 

第１条 受注者は、この契約による業務に関して知り得た個人情報の内容をみだりに他人に

知らせてはならない。この契約が終了し、又は解除された後においても同様とする。 

 

（個人情報の取扱い） 

第２条 受注者は、この契約による業務を処理するため個人情報を取り扱う場合は、個人情

報の保護に関する法律（平成 15 年法律第 57 号。以下「個人情報保護法」という。）その

他関係法令の規定に従い、その取扱いにより個人の権利利益を侵すことのないよう最大限

努めなければならない。 

 

（責任体制の整備） 

第３条 受注者は、個人情報の安全管理について、内部における責任体制を構築し、その体

制を維持しなければならない。 

 

（責任者、従事者） 

第４条 受注者は、この契約による個人情報の取扱いの責任者及び業務に従事する者（以下

「従事者」という。）を定め、前条の責任体制とともに、あらかじめ発注者に届け出なけれ

ばならない。これらを変更しようとするときも、同様とする。 

２ 受注者は、責任者に、従事者が本特記事項に定める事項を適切に実施するよう監督させ

なければならない。 

３ 受注者は、従事者に、責任者の指示に従い本特記事項を遵守させなければならない。 

４ 受注者は、責任者及び従事者を変更する場合の手続を定めなければならない。 

 

（派遣労働者） 

第５条 受注者は、この契約による業務を派遣労働者によって行わせる場合、労働者派遣契

約書に、秘密保持義務等個人情報の取扱いに関する事項を明記しなければならない。その

場合の守秘義務の期間は、第１条に準ずるものとする。 

２ 受注者は、派遣労働者にこの契約に基づく一切の義務を遵守させるとともに、受注者と

派遣元との契約内容にかかわらず、発注者に対して派遣労働者による個人情報の処理に関

する責任を負うものとする 

。 

（従事者等の教育及び研修） 

第６条 受注者は、個人情報の保護及び情報セキュリティに対する意識の向上を図るため、

責任者及び従事者に対し、個人情報保護法における県の機関及び受託者の義務並びに本特

記事項において従事者が遵守すべき事項、その他この契約による業務の適切な履行に必要

な事項について、教育及び研修を実施しなければならない。 



２ 受注者は、前項の教育及び研修を実施するに当たり、計画を策定し、実施体制を明確に

しなければならない。 

 

（再委託の禁止） 

第７条 受注者は、発注者が承諾した場合を除き、個人情報の処理を自ら行うこととし、第

三者にその処理を委託（受注者の子会社（会社法（平成 17 年法律第 86 号）第２条第３号

に規定する子会社をいう。第６項において同じ。）への委託を含む。以下「再委託」とい

う。）してはならない。 

２ 受注者は、個人情報の処理を再委託しようとする場合又は再委託の内容を変更しようと

する場合には、あらかじめ次の各号に規定する項目を記載した書面を発注者に提出して発

注者の承諾を得なければならない。 

(1) 再委託を行う業務の内容 

(2) 再委託で取り扱う個人情報 

(3) 再委託の期間 

(4) 再委託が必要な理由 

(5) 再委託の相手方（名称、代表者、所在地、連絡先） 

(6) 再委託の相手方における責任体制並びに責任者及び従事者 

(7) 再委託の相手方に求める個人情報保護措置の内容（契約書等に規定されたものの写

し） 

(8) 再委託の相手方の監督方法 

３ 前項の場合、受注者は、再委託の相手方にこの契約に基づく一切の義務を遵守させると

ともに、受注者と再委託の相手方との契約内容にかかわらず、発注者に対して再委託の相

手方による個人情報の処理に関する責任を負うものとする。 

４ 受注者は、再委託契約において、再委託の相手方に対する監督及び個人情報の安全管理

の方法について具体的に規定しなければならない。 

５ 受注者は、この契約による業務を再委託した場合、その履行を管理監督するとともに、

発注者の求めに応じて、その状況等を発注者に適宜報告しなければならない。 

６ 再委託した事務をさらに委託すること(再委託の相手方の子会社への委託を含む。以下

「再々委託」という。)は原則として認めない。ただし、やむを得ない理由により再々委

託が必要となる場合には、第２項中の「再委託の内容の変更」として扱うものとする。 

７ 前項の規定により再々委託を行おうとする場合には、受注者は第２項各号に規定する

項目を記載した書面に代えて、次の各号に規定する項目を記載した書面を発注者に提出

して発注者の承諾を得なければならない。 

(1) 再々委託を行う業務の内容 

(2) 再々委託で取り扱う個人情報 

(3) 再々委託の期間 

(4) 再々委託が必要な理由 

(5) 再々委託の相手方（名称、代表者、所在地、連絡先） 



(6) 再々委託の相手方における責任体制並びに責任者及び従事者 

(7) 再々委託の相手方における個人情報保護措置の内容（契約書等に規定されたものの

写し） 

(8) 再委託先における再々委託の相手方の監督方法 

８ 受注者は、発注者の承諾を得て再々委託を行う場合であっても、再々委託の契約内容

にかかわらず、発注者に対して個人情報の処理に関する責任を負うものとする。 

 

（個人情報の保有及び取得） 

第８条 受注者は、この契約による業務を処理するために個人情報を保有するに当たっては、

その利用の目的をできる限り特定しなければならないとともに、特定された目的の達成に

必要な範囲を超えて、個人情報を保有してはならない。 

２ 受注者は、偽りその他不正の手段により個人情報を取得してはならない。 

 

（目的以外の利用禁止） 

第９条 受注者は、この契約による業務を処理するため取得、作成した個人情報又は発注者

から引き渡された外部記録媒体（外部記録媒体に記録された個人情報の全部又は一部を複

写等した他の媒体を含む。以下、この特記事項において同じ。）を発注者の指示又は承諾

を得ることなくこの契約の目的以外に利用し、又は第三者に提供してはならない。 

 

（複写、複製の禁止） 

第 10 条 受注者は、この契約による業務を処理するため発注者から引き渡された外部記録

媒体を発注者の指示又は承諾を得ることなく複写又は複製してはならない。 

 

（個人情報の安全管理） 

第 11 条 受注者は、この契約による業務を処理するため取得、作成した個人情報又は発注

者から引き渡された外部記録媒体に記録された個人情報を漏えい、き損及び滅失（以下

「漏えい等」という。）することのないよう、当該個人情報を安全に管理しなければなら

ない。 

２ 受注者は、発注者から外部記録媒体の引き渡しを受けた場合は、発注者に受領書を提

出する。 

３ 受注者は、第１項の個人情報を取り扱う場所（以下「作業場所」という。）を特定し、

あらかじめ発注者に届け出なければならない。その特定した作業場所を変更しようとする

ときも、同様とする。 

４ 受注者は、発注者が承諾した場合を除き、第１項の個人情報を作業場所から持ち出して

はならない。 

５ 受注者は、第１項の個人情報を運搬する場合は、その方法（以下「運搬方法」という。）

を特定し、あらかじめ発注者に届け出なければならない。その特定した運搬方法を変更し

ようとするときも、同様とする。 



６ 受注者は、従事者に対し、身分証明書を常時携行させ、及び事業者名を明記した名札等

を着用させて業務に従事させなければならない。 

７ 受注者は、この契約による業務を処理するために使用するパソコンや外部記録媒体（以

下「パソコン等」という。）を台帳で管理するものとし、発注者が承諾した場合を除き、

当該パソコン等を作業場所から持ち出してはならない。 

８ 受注者は、この契約による業務を処理するために、私用のパソコン等を使用してはなら

ない。 

９ 受注者は、この契約による業務を処理するパソコン等に、ファイル交換ソフトその他個

人情報の漏えい等につながるおそれがあるソフトウエアをインストールしてはならない。 

10 受注者は、第１項の個人情報を、秘匿性等その内容に応じて、次の各号の定めるところ

により管理しなければならない。 

(1) 個人情報は、金庫、保管庫又は施錠若しくは入退室管理の可能な保管室に保管しな

ければならない。 

(2) 個人情報を電子データとして保存又は持ち出す場合は、暗号化処理又はこれと同等

以上の保護措置をとらなければならない。 

(3) 個人情報を電子データで保管する場合、当該データが記録された外部記録媒体及び

そのバックアップの保管状況及び個人情報の正確性について、定期的に点検しなけれ

ばならない。 

(4) 個人情報を管理するための台帳を整備し、個人情報の受け渡し、利用、複写又は複

製、保管、廃棄等の取扱いの状況、年月日及び担当者を記録しなければならない。 

11 受注者は、個人情報の取扱いに係る情報セキュリティ点検を定期的に実施し、その結果

を発注者に報告しなければならない。 

 

（個人情報の帰属及び返還、廃棄又は消去） 

第 12 条 発注者から引き渡された外部記録媒体に記録された個人情報のほか、この契約に

よる業務を処理するために発注者の指定した様式により、及び発注者の名において、受注

者が取得、作成、加工、複写又は複製等した個人情報は、発注者に帰属するものとする。 

２ 受注者は、委託業務完了時に、発注者の指示に基づいて、前項の個人情報を返還、廃棄

又は消去しなければならない。 

３ 受注者は、第１項の個人情報を廃棄する場合、記録媒体を物理的に破壊する等当該個人

情報が判読、復元できないように確実な方法で廃棄しなければならない。 

４ 受注者は、パソコン等に記録された第１項の個人情報を消去する場合、データ消去用ソ

フトウエアを使用し、通常の方法では当該個人情報が判読、復元できないように確実に消

去しなければならない。 

５ 受注者は、第１項の個人情報を廃棄又は消去したときは、完全に廃棄又は消去した旨の

証明書（情報項目、媒体名、数量、廃棄又は消去の方法、責任者、廃棄又は消去の年月日

が記載された書面）を発注者に提出しなければならない。 

６ 受注者は、廃棄又は消去に際し、発注者から立会いを求められたときはこれに応じなけ



ればならない。 

 

（漏えい等発生時の対応） 

第 13 条 受注者は、この契約による業務の処理に関して個人情報の漏えい等が発生し、又

は発生したおそれがある事態が生じた場合は、当該漏えい等に係る個人情報の内容、数量、

発生場所、発生状況等を発注者に速やかに報告し、その指示に従わなければならない。 

２ 受注者は、前項の事態が生じた場合には、速やかに被害を最小限にするための措置を

講ずるとともに、前項の指示に基づいて、当該事態が生じた旨を当該漏えい等に係る個

人情報の本人に通知し、又は本人が容易に知り得る状態にする等の措置を講ずるものと

する。 

３ 受注者は、発注者と協議の上、二次被害の防止、類似事案の発生回避等の観点から、

可能な限り当該事態に係る事実関係、発生原因及び再発防止策の公表に努めなければな

らない。 

 

（立入調査等） 

第 14 条 発注者は、この契約による業務の処理に伴う個人情報の取扱いについて、特記事

項の規定に基づき必要な措置が講じられているかどうかを確認するため必要があると認

めるときは、受注者に報告を求めること及び受注者の作業場所（再委託及び再々委託が

行われている場合においては、その相手方の作業場所も含む。）を立入調査することがで

きるものとし、受注者は、発注者から改善を指示された場合には、その指示に従わなけ

ればならない。 

 

（契約の解除） 

第 15 条 発注者は、受注者が本特記事項に定める義務を果たさない場合は、この契約によ

る業務の全部又は一部を解除することができるものとする。 

２ 受注者は、前項の規定に基づく契約の解除により損害を被った場合においても、発注者

にその損害の賠償を求めることはできない。 

 

（損害賠償） 

第 16 条 受注者は、本特記事項に定める義務に違反し、又は怠ったことにより発注者が損

害を被った場合には、発注者にその損害を賠償しなければならない。 

  



（別紙様式） 

 

業 務 完 了 届 

 

令和  年  月  日  

 

公益社団法人神奈川県観光協会会長 殿 

 

 

（受注者）               

所在地： 

法人名： 

代表者（職・氏名）：       印 

 

次のとおり、業務を完了しましたので報告します。 

 

契約名 
かながわ観光連携エリアに係る国内向けプロモーション業務委

託 

契約年月日  

契約金額  

契約期間  

完了年月日  

特記事項  

※ 本件にかかる責任者及び担当者の役職、氏名及び連絡先記載の場合、代表者

印の押印省略可能 

 


